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1  Overv iew /  Überbl ick 
 
O u r  P r o j e c t  P l a nn i ng  TO O L  ( P M -Too l )  i s  a  M i c r o s o f t  E x ce l  b a sed  s o l u t i o n  t o  d r aw  
GA NNT  cha r t s  f o r  p r o j e c t  p l a nn i ng .  
 
I t ’ s  b a se d  o n  E x c e l  9 7  a nd  i s  t e s t e d  t o  r un  o n  a l l  O f f i c e  Ve r s i o n s  be yond  t h i s  
r e l e a se .  
 
P l a nn i ng  d e t a i l  i s  a  s i n g l e  da y ,  r e s ou r c e  c ap a c i t y  l o ad  i s  s how n  i n  a  g r a p h i ca l  way .  
 
A t t e n t i o n :  Y ou  n ee d  t o  a l l o w  t h e  e xe c u t i o n  o f  M a c r os  o n  o p e n i n g  t h i s  t o o l  
i n  E x c e l !  
 
 
Un s e r  MA STER  T I MING  TO O L  i s t  e i ne  M i c r o s o f t  E x c e l  b a s i e r e nde  L ö s ung  um  GANNT  
C ha r t s  f ü r  d i e  P r o j e k t p l a nung  z u  e r s t e l l e n .  
 
E s  b a s i e r t  a u f  E x c e l  9 7  und  w u r de  a u f  a l l e n  O f f i c e  Ve r s i o ne n  b i s  i n k l .  O f f i c e  1 2  
g e t e s t e t .  
 
A c h t u n g:  S i e  m üs s e n  da s  A us f üh r en  v o n  Ma k r os  a uf  i h r e m  P C  e r l a u b e n  
w e n n  s i e  d i es e s  T oo l  i n  E xc e l  ö f f n e n !  
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2  Workf low 
 
 

2 . 1  N e w  T i m e l i n e  /  N eu e  Z e i t l i n i e  
 
 
 

 

 

 
 
 
S t a r t  t o  c r e a t e  a  new  p r o j e c t  o n  t he  w o r k s hee t  “Me nu ”  
 
C hoo se  o u r  p r o j e c t  l a ng ua ge  –  e i t h e r  Ge r ma n  o r  E ng l i s h !  
 
C hoo se  t h e  t im e f r a me  –  AT T E NT IO N :  A  on ce  s e t  t ime f r a me  c a nno t  be  mod i f i e d  f o r  
t h e  c u r r e n t  p r o j e c t  w i t hou t  ma nua l  p r e wo r k  w h i c h  i s  de s c r i b e d  i n  a  s e pa r a t e  
c h a p t e r  –  a nd  c l i c k  o n  t he  b u t t o n .  
 
I n  o u r  e xa mp l e  w e  choo s e  t h e  t ime f r am e  f r om  1 . 1 . 2 010  un t i l  3 0 . 6 . 2 010 .  
 
The  s y s t e m  c l e a ns  up  t he  s y s t em  a nd  g e ne r a t e s  t h e  t i me l i n e  a c co r d i n g  t o  t h e  
e n t r i e s .  A t t e n t i o n :  A  t im e l i ne  ca n  h a ve  a  ma x im um o f  220  da y s  a c co r d i n g  t o  
l i m i t a t i o n s  i n  M i c r o so f t  E x ce l )    
 
 
 
B e g i nne n  s i e  m i t  dem  An l e ge n  e i ne s  n e ue n  P r o j e k t s  am  A rb e i t s b l a t t  „ Me nu “ .  
 
W ä h l e n  s i e  i h r e  P r o j e k t s p r a che  –  e n tw ede r  De u t s c h  o de r  E ng l i s c h .  
 
W ä h l e n  s i e  de n  P r o j e k t z e i t r a um  -  A c h t un g :  E i n  e i nma l  e i nge s t e l l t e r  Z e i t r a um  k a nn  
ohne  ma nue l l e  V o r a r b e i t e n  d i e  i n  e i ne m  e i ge ne n  Ka p i t e l  e r k l ä r t  w e r de n  n i c h t  
d u r c hge f üh r t  we rd e n  –  und  k l i c k e n  s i e  a u f  d en  B u t t o n .  
 
I n  un se r e m  Be i s p i e l  w ä h l e n  w i r  de n  Ze i t r a um  von  1 . 1 . 2 010  b i s  3 0 . 6 . 2 010 .   
 
Da s  S y s t e m  l ö s c h t  nun  v o r ha nde ne  E i n t r ä ge  v o l l s t ä nd i g  und  ge ne r i e r t  e i ne  n eue  
Ze i t l i n i e  f ü r  i h r  P r o j e k t .  A c h tu n g :  E i ne  Z e i t l i n i e  k a nn  a u s  E x c e l - L im i t i e r ung e n  nu r  
m a x i ma l  2 20  Tag e  um fa s s e n  
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2 . 2  P a r m s  s e t t i n gs  /  P a ra m e t e r e i ns t e l l u ng e n  
 
 
Y ou  ca n  s e t  s e ve r a l  b a se  pa r ame te r s  o n  t h i s  W o r k s hee t  t h a t  a l t e r  t he  l o o k  o f  t he  
GA NNT  C ha r t :  
 

•  B a s e  R o w  H E I G H T :  B a s e  r o w  h e i g h t  o f  a  G A N N T  c h a r t  l i n e  
 

•  T e x t s i z e  i n  G A N N T :  T e x t s i z e  i n  t h e  s i n g l e  G A N N T  e l e m e n t s  
 

•  D e f i n i n g  t h e  f i r s t  w o r k  w e e k  o f  a  y e a r   
 

The  f i r s t  wo r kw ee k  o f  a  y ea r  i s  d e f i n ed  d i f f e r e n t l y  a l l  o ve r  t h e  w o r l d .  P r e se t  
i s  t he  “ SY STE M ”  va l u e  –  w h i c h  me a ns  E x c e l  t a k e s  y ou r  P C - s y s t e ms  se t t i ng s  
f o r  t h e  w o r k  wee k  de f i n i t i o n .  
 
I f  y o u  c hoo s e  F IR ST_4_DA Y S  a  w ee k  g e t s  we e knum be r  o ne  i f  a t  l e a s t  4  da y s  
a r e  i n  t he  c o r r e sp ond i ng  y ea r .  ( E u r ope an  c omm on  s e t t i ng )  
 
I f  y o u  c hoo se  F I R ST_ J A N_1  t he  f i r s t  w ee k  m i g h t  n o t  be  a  f u l l  wee k ,  b u t  
b eg i n s  w i t h  1 . 1  i n  an y  c a s e .  
 
I f  y o u  c hoo se  F IR ST_FULL_W EE K  t he  f i r s t  f u l l  we k k  i n  a  ye a r  i s t  t he  w ee k  
w i t h  num be r  1 .  

 
 
 
S i e  k önne n  ve r s c h i ed e ne  Ba s i s e i n s t e l l u ng e n  z um  S ys t e m  a u f  d i e s em  A r be i t s b l a t t  
v o r n e hme n ,  d i e  d a s  A u s se he n  de r  GA NNT-C HAR T  be e i n f l u s s e n :  
 

•  B a s i s  Z e i l e nhöhe :  B a s i s z e i l e nhöhe  e i ne r  Z e i l e  im  GA NNT -C HAR T .  
 

•  Te x t g r ö s se  im  GA NNT :  Re ge l t  d i e  B e s ch r i f t u ng s g r ö s s e  im  GANNT -C HAR T .  
 

•  De f i n i t i o n  d e r  e r s t e n  A rbe i t sw o che  im  J ah r  
 
D i e  e r s t e  A r be i t sw o che  e i ne s  J a h r e s  w i r d  üb e r a l l  i n  de r  We l t  u n t e r s c h i ed l i c h  
d e f i n i e r t .  Vo r e i ng e s t e l l t  i s t  h i e r  de r  „ SY STE M “ -We r t  –  E x c e l  n imm t  d i e  
E i n s t e l l u ng  i h r e s  P C -S y s t e m s  um  d i e  e r s t e  A rb e i t sw o che  z u  de f i n i e r e n .  
 
W e nn  s i e  „ F IR ST_4_DA Y S “  a u swä h l en  w i r d  e i ne  Woche  z u r  e r s t e n  
A r be i t sw o che  d e k l a r i e r t  we nn  m i nd e s t en s  4  Ta ge  d i e s e r  W oche  s c hon  im  
ne ue n  J a h r  l i e ge n .  (Üb l i c h  i n  E u r op a )  
 
W e nn  s i e  „ F I R ST_JAN_1 “  a u swä h l e n  w i r d  d i e  Woche  de s  e r s t e n  J ä nne r s ,  a u ch  
w e nn  d i e s e  e ve n tue l l  n u r  e i n i g e  Ta ge  um fa ß t ,  z u r  e r s t en  Ka l e nde rw o che  
e r k l ä r t .  
 
W e nn  s i e  „ F IR ST_FULL_W EE K “  w ä h l e n  w i r d  d i e  e r s t e  v o l l e  Woche  z u r  e r s t e n  
K a l e nd e rw o che .  
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2 . 3  R e s o u rc e s  /  R es s ou r c e n  
 
 

 
 

 
C hoo se  t h e  W o r ks he e t  “R e s s ou r c e s ” .  E n t e r  a l l  t he  r e s ou r c e s  o f  t he  p r o j e c t .  
A f t e rwa rd s  p r e s s  t h e  b u t t o n  t o  t a k e  t he m  o ve r  i n t o  t h e  s y s t em .  
 
I n  c a s e  you  ha ve  a  n e w  r e s ou r c e  j u s t  e n t e r  t h i s  r e sou r ce  be l ow  a nd  p r e s s  t he  
b u t t o n  ag a i n .  
 
I f  y o u  n ee d  t o  ma ke  c ha nge s  t o  t he  r e sou r c e s  na me …A TTE NT I O N :  The r e  m ig h t  be  
w o r k  pa c ka ge s  t ha t  d o  no t  f i t  e xa c t l y  t o  t he  r e s ou r c e s  a n ymo re .  Y ou  h a ve  t o  
m a nua l l y  c ha ng e  t he  w o r k  p a c kag e s  r e sou r c e s  t o  t h i s  s i t u a t i on !  
 
I f  y o u  d e l e t e  a  r e sou r c e  –  be  c a r e f u l :  Y ou  m a yb e  ne ed  t o  r e a s s i g n  s ome  w o r k  
p a c ka ge s  t ha t  ha ve  b ee n  a s s i g ned  t o  t h i s  r e s ou r ce  be f o r e .  
 
A t t e n t i o n :  Do  no t  c ha nge  t he  r ow  o rd e r  o f  t h e  r e s ou r ce s .  I f  y o u  c ha nge  t he  o r d e r  
c h e c k  t h e  w o r k s hee t  “ a va i l a b l e _ ca pa c i t y ”  f o r  a  c o r r e c t  ma t c h  n a me -a va i l a b i l i t y .   
 
 
 
W ä h l e n  s i e  d a s  A r be i t s b l a t t  P r o j e k t r e s sou r c e n .  T r a ge n  s i e  a l l e  P r o j e k t r e s s ou r ce n  
e i n  und  k l i c ke n  s i e  da na ch  a u f  d e n  B u t t on  „ Übe r ne hme n “ .  
 
W o l l e n  s i e  e i ne  Re s s ou r ce  e r g ä nze n  dann  t r ag e n  s i e  d i e se  e i n f a c h  un t e r ha l b  e i n  
und  k l i c ke n  s i e  a u f  de n  Bu t t o n .  
 
W e nn  s i e  Ä nd e r ungen  i n  d e r  Be ze i c hnung  v o r ne hme n  m öch t en… A ch t ung :  E s  k önn t e  
nun  A r be i t s pa ke t e  g eb e n  d i e  n i c h t  me h r  a u f  R e s s ou r c en  z uge o rd ne t  w e r de n  
k önne n .  S i e  m üs sen  d i e  Re s s ou r ce n  d e r  A rb e i t s pa ke t e  e n t s p r e che nd  d i e s e r  
Ä nde r ung  da nn  ma nue l l  a npa s s e n !  
 
W e nn  s i e  e i ne  Re s s ou r ce  l ö s c he n ,  s e i e n  s i e  v o r s i c h t i g .  A u ch  h i e r  k önn t e  e s  
w i e de r um  da z u  k omm e n  da s  f ü r  e i n z e l n e  A r be i t s p a ke t e  ke i ne  R e s s ou r c e n  meh r  
d e f i n i e r t  s i n d .  
 
A ch t ung :  Ä nde r n  s i e  n a ch  Mög l i c h ke i t  n i c h t  d i e  Re i he n f o l ge  d e r  Re s s ou r c e n .  Wenn  
s i e  e s  d e nno ch  t un  m üs se n  s i e  a m  A r be i t s b l a t t  „ AVA I LAB LE  C AP AC I TY “  d i e  k o r r e k t e  
Zuo r d nung  üb e r p r ü f en  und  g ege be ne n fa l l s  ma nue l l  a npa s s e n .  
 
  

RESSOURCE NAME
Walter Smith
Tom Cash
Jim Clarke

Uebernehmen / Take over
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2 . 4  A v a i la b l e  c a pa c i t y  /  V e r f ü g b a r e  K a pa z i tä t  
 
 

 
 
 
Y ou  h a ve  t o  ma nua l l y  a dd  t he  a va i l a b l e  w o r k  t im e  f o r  t h i s  p r o j e c t  pe r  da y  t o  e ve r y  
s i n g l e  r e s ou r ce .  Th i s  pa t t e r n  i s  ba se  o f  t h e  ca pa c i t y  l o ad  ca l c u l a t i o n  l a t e r  o n .  
 
S i e  m üss e n  ma nue l l  d i e  ve r f üg ba r e  A r be i t s z e i t  j e  Re s s ou r ce  f ü r  j e de n  e i n z e l ne n  
P r o j e k t t a g  a nge be n .  D i e  h i e r  a nge ge be nen  S t und e n  s i n d  i n  we i t e r e r  F o l g e  Ba s i s  f ü r  
d i e  sp ä t e r e  B e r e chnung  de r  A us l a s t ung  i n  % .  
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2 . 5  W o r k  p a c ka g e s  /  Ar b e i t s pa k e t e  
 
 

 
 
W o r k  pa c k age s  nee d  t o  be  d e f i n ed  o n  t he  w o r k s hee t  “W o r k  pa c ka ge s ” .  
 
C hoo se  t he  a r ea  o f  y ou r  p a c k ag e  ( i f  y ou  w a n t ) ,  e n t e r  t h e  p a c ka ge s  na me  ( t h i s  i s  
s h ow n  i n  t h e  GA NNT  C HA R T) ,  t he  r e s ou r c e  t h e  pa c kag e  i s  a s s i g ne d  t o ,  a  
STA R T_DA TE  a nd  a n  E ND_DA TE  a nd  t h e  e x pe c t ed  l o a d  i n  hou r s .  I f  s ome  p o r t i o n  i s  
f i n i s he d  a l r e a d y  e n t e r  t he  g r a de  o f  c omp l e t i o n .  A  de s c r i t i o n  i s  o p t i o na l .  
 
P r es s  t h e  b u t t o n  on  t h e  V E R Y  T OP  t o  c r ea t e  a l l  t h e  c h a r t s  a u t o ma t i c a l l y !  
 
 
 
A r be i t s pa ke t e  müs sen  am  A rb e i t s b l a t t  “WO RK  P AC KA GES “  de f i n i e r t  we rd e n .  
 
W ä h l e n  s i e  de n  Be r e i c h  ( we nn  s i e  wo l l e n ) ,  t r a ge n  s i e  d i e  P a ke t be ze i c hnung  e i n  
( d i e se  w i r d  s pä t e r  im  GA NNT -C HAR T  a ng e z e i g t ) ,  d i e  Re s s ou r ce  a u f  d i e  e i n  
A r be i t s pa ke t  z ug eo rd ne t  i s t ,  e i n  STAR T -  und  E nd ed a t um  s ow i e  d i e  ge sam te  
e rw a r t e t e  A rb e i t s l a s t  i n  S t unde n  f ü r  d i e s e s  Pa ke t .  We nn  e i n  Te i l  b e r e i t s  
f e r t i g ge s t e l l t  i s t  t r a g e n  s i e  de n  F e r t i g s t e l l u ng s g r a d  i n  %  e i n .  E i n e  Be s ch r e i b ung  
d e s  Pa ke t s  f o l g t  o p t i o na l .  
 
K l i c k e n  s i e  a u f  de n  B u t t o n  g a nz  o b e n  u m  d i e  C h a r t s  a u t o ma t i s c h  z u  
g e n e r i e r e n .  
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3  GANNT Chart  VIEW /  GANNT Chart  Ansicht  
 

 
 
 
A l l  w o r k  pa c ka ge s  a r e  s how n  now  i n  t he  GA NNT -V IE W.  B l ue  pa c ka ge s  a r e  c u r r e n t l y  
w i t h ou t  c apa c i t y  o ve r l oa d ,  r e d  p a c kag e s  r e s u l t  i n  a n  o ve r l oa d  o f  t h e  c o r r e s p ond i ng  
r e sou r ce .  
 
Sm a l l  b l a c k  b l o c k s  o n  t h e  b o t t om  o f  a n  e l em e n t  s how  t h e  c u r r e n t  g r a de  o f  
c om p l e t i o n .  
 
A l l e  A r be i t s pa ke t e  w e r de n  im  GA NNT -V IE W  a nge ze i g t .  B l a u  ma r k i e r t e  B l ö c ke  
k önne n  ohne  Ka pa z i t ä t s üb e r l a s t  a b gew i c ke l t  we rde n  –  r o t  m a r k i e r t e  B l ö ck e  
s ym b o l i s i e r e n  e i ne  Üb e r l a s t s i t ua t i o n  a u f  e i ne r  Re s s ou r ce .  
 
S c hm a l e  s c hwa r z e  B l ö c k e  a n  de r  Un t e r s e i t e  s ym b o l i s i e r e n  d e n  F o r t s c h r i t t s g r ad .  
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4  Capacity  load v iew 
 

 
 
T h i s  v i e w  s how s  t h e  o v e r a l l  l o a d  s i t u a t i o n  o f  y ou r  r e s ou r c e s  a nd  o f  y ou r  p r o j e c t .  
F i n d  d e t a i l e d  d a t a  f o r  y ou r  b o t t l e ne c k  a na l y s i s  o n  t he  wo r k s he e t s  “WO RK LOA D 
HO UR S ”  a nd  “WO RK LO A D  PER CE NTA GE ” .  
 
D i e se  A ns i c h t  z e i g t  d i e  A u s l a s t ung s s i t u a t i o n  a l l e r  i he r e r  r e sou r c e n  i o h r e s  P r o j e k t s .  
F ü r  de t a i l l i e r t e  Eng pa ßa na l y s e n  b e z i e he n  s i e  s i c h  a u f  d i e  A r be i t s b l ä t t e r  
“W OR K LO A D HO UR S ”  und  “W ORK LOA D  P ER CE NTA GE ” .  
   

0,00

5,00

10,00

15,00

20,00

25,00

Jim Clarke

Tom Cash

Walter Smith


	Overview / Überblick
	Workflow
	New Timeline / Neue Zeitlinie
	Parms settings / Parametereinstellungen
	Resources / Ressourcen
	Available capacity / Verfügbare Kapazität
	Work packages / Arbeitspakete

	GANNT Chart VIEW / GANNT Chart Ansicht
	Capacity load view

